
و انجام امورانجام امورفرآيندفرآيند واداري فارغ التحصيلي  صدور مدرك صدور مدرك اداري فارغ التحصيلي

 تحصيلات تكميلي مركز قم

و نيز جلوگيري از اتلاف وقت گرانقدر دانشجويان عزيز خواهشمند است در راستاي بهبود فرآيندهاي ، آموزشي انجام امور اداري

از وارد ذيل را با دقت مطالعهم و پس و قطعي نموده به مركز ذيل درسيستم گلستان جهت انجام امور نمرات شدن تمامي اعلام

 تحصيلات تكميلي مراجعه فرماييد:

1-، ( از سايت: دريافت فرم درخواست بررسي پرونده http:// qompnu.ac.ir (قسمت تحصيلات تكميلي

)ل مجدد آن ندارند.يپژوهش محور در صورتي كه قبل از دفاع فرم مذكور را تكميل نموده اند نيازي به تكمندانشجويا(

 ** تذكر ضروري:

و مداركي كه لازم استازبرخي در صورت تمامي دانشجويان قبل از تسويه حساب در پرونده تحصيلي خود داشته باشند

+ جهت بررسي پرونده همراه خود داشته باشند عبارتند از:ئه در طول تحصيل بايد روز مراجعهاعدم ار  دانشنامه ليسانس

، نامه استفاده از سهميه ، دانشنامه فوق ديپلم + تصوير آن و تصوير آن نامه تسويه حساب از جامعه ارگان مربوطه

(مخصوص دانشجويان انتقالي از جامعه المصطفي)المصطفي 

.به كارشناس امور دانشجويمراجعه-2 و تاييد فرم و اطلاع از نواقص احتمالي پرونده ي جهت بررسي پرونده تحصيلي

3-.  رفع نواقص اعلام شده از طرف كارشناس امور دانشجويي در اسرع وقت

.سي پروندهربرمراجعه به كارشناس فارغ التحصيلان جهت تاييد فرم-4

.دريافت امضاهاي ادارات مذكور در فرم تسويه حساب-5

دفاع به كارشناس شرح ذيل،بهدانش آموختگي مراه با مداركه،رم تعهدف، فرم بررسي پرونده، فرم تسويه حسابارائه-6

و فارغ التحصيلان.

و فارغ التحصيلانمدارك مورد نياز :جهت تحويل به كارشناس دفاع

قابل 2178609001007ريال نزد بانك ملي شعبه بنفشه به شماره حساب 12000جداگانه به مبلغ دو فقره فيشواريز)الف

و همچنين خريد  ريال از بانك ملي 10000به مبلغ يك قطعه تمبرپرداخت در تمامي شعب بانك ملي سراسر كشور

، از يك نگاتيوا زمينه سفيدب جديد3×4قطعه عكس2ب) و كلاه  تمام رخ)(بدون عينك

 اصل كارت دانشجويي)ج

و)د ،اصل و كارت پايان خدمت تصوير تمام صفحات شناسنامه و رو كارت ملي  پشت



)(مخصوص دانشجويان پژوهش محور تصوير چكيده پايان نامه:ه)

(لوح فشرده)پايان نامه با شرايط عدد2 تهيهو) )سي دي (مخصوص دانشجويان پژوهش محور :  ذيل

 ذخيره شده باشد. pdfو يك فايل wordكل پايان نامه در يك فايل-

 لاتين باشد. pdfو wordعنوان فايل-

-) و تصوير )نباشد.imageفايل پايان نامه به صورت اسكن

و نوشتن اطلاعات بر روي خود-  خودداري فرماييد.CDاز الصاق هرگونه برچسب

 ان نامه خودداري فرماييد.از گذاشتن هرگونه رمز بر روي فايل هاي پاي-

-. و خش دار خودداري فرماييد و از به كاربردن سي دي شكسته  سي دي بايد داراي قاب مخصوص شيشه اي بوده

** :  تذكر مهم

وي- و يا نماينده  جهت انجام مراحل مذكور بالا الزامي مي باشد.(وكالت نامه محضري)حضور شخص دانشجو

و- :مراجعه حضوري در ساعات  روزهاي مقرر شده در ذيل

: و روزهاي  چهارشنبه سه شنبه

: 12الي9روزهاي مذكور از ساعت ساعات مراجعه

و عدم تداخل كاري از مراجعه جهت تسويه حساب خواهشمند در خارج ،بررسي پرونده است جهت تسريع در انجام امور

و روزهاي تعيين شده جدا خودداري فرماييد  از ساعت

**** 
 انجام مي شود12تا10پاسخگويي به مراجعات تلفني كارشناسان تحصيلات تكميلي فقط ازساعت

و جمعه تعطيل مي باشد  امور اداري دانشگاه پيام نور استان قم در روزهاي پنج شنبه


